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HR Gathering:
Time Management, Bekerja dan Mengelola Waktu secara Efektif
Seringkali banyak karyawan yang kerap lembur hampir setiap hari dengan alasan banyak kerjaan dan menguber tengang waktu. Sehingga tanpa disadari mereka menjadi jenuh dalam bekerja dan bagi perusahaan biaya operasional seperti biaya listrik, overtime menjadi membengkak. 
Bila kita telusuri sebenarnya apakah waktu yang kita pergunakan di kantor sudah efektif? Apakah para karyawan kita telah dapat memanage waktu dengan sebaiknya dan apakah para karyawan memang memiliki pekerjaan yang banyak dan apakah perlu ada penambahan karyawan?
Pelatihan ini bertujuan agar setiap peserta dapat memahami:

· Menentukan prioritas pekerjaan yang paling penting

· Membagi waktu kerja dengan efektif dan efisien

· Memiliki komunikasi yang jelas dengan rekan kerja sehingga tidak terjadi kesalahpahaman dalam memberikan tugas

· Memiliki hubungan kerja yang harmonis dengan rekan kerja
Syllabus:

· Managing work activity

· Managing communication

· Managing your work environment

INSTRUKTUR:

Yohana Purnama Dharmawan

Beliau telah hampir 20 tahun mengajar mengenai keperibadian dan service, dan telah banyak mengajar untuk publik seminar dan in-house training. 

Tanggal: 
28 Maret 2020
Waktu: Pk. 09.00-12.30
Tempat kursus: 
Puri Denpasar Hotel, 
Jalan Denpasar Selatan no. 1, Kuningan
Jakarta Selatan

BIAYA: 

Harga: Rp 400.000,-/orang

Biaya meliputi: materi, sertifikat, lunch & coffe break

Pembayaran dapat ditransfer ke
BCA Cabang Sudirman
a/c no. 035-0555 421
a/n Puri Budi Yanti

INFORMASI & PENDAFTARAN:


City Training

Muara Karang Blok J V Utara No.11A, Jakarta Utara 14450
Contact Person: Puri Yanti
Telp: 021-668 0234

HP: 0818-118914 

Email: puri.yanti@citytraining-indo.com 

Website: www.citytraining-indo.com
Instagram: citytraining_indo
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