Mastering Excel

Tujuan Pelatihan:
* Mengelola file Workbook File dan Worksheet.
* Memasukan dan mengelola data.
* Memformat dan mendisain data lembar kerja
* Bekerja dengan rumus dan fungsi.
* Mencetak data Worksheet di Excel.

Materi yang akan dibahas:
Hari ke 1:
1. Introduction to Ms. Excel
® Short Cut in Ms. Excel
* lcon
* Adding Menu

2. Table & Format Worksheet
* Flashfill
* Audit Worksheet
*  Work with table styles & format
* Protect Sheet / Workbook

3. Management Data Excel
® Using Vlookup & Hlookup
* |If, OR. AND Function
* SUMIF, Count, Counta, Countif Function
* Text Function (Upper, Lower, Left, Right, Mid, Text Joint)

4. Management Data Excel
* Data Validation
* Sorting Data
* Subtotal function
* Create Outline
* Custom View
* Filtering Data
* Advance Filter Analyzing Data

Hari ke 2:
5. Management Data Excel
* Create Pivot table
* Edit & Modify Pivot Table
® Create chart with pivot table
* Transpose table



6. Analyzing Data
* Goal seek
* Scenarios
7. Introduction to Macros
®* Recording & Running Macros
* Editing Macros

Pembicara :
Hanna Widjoyo
Trainer Microsoft Office

Tanggal:
Rabu-Kamis, 14-15 Agustus 2024
Waktu:09.00 — 17.00 wib

Tempat:
Hotel Aryaduta Semanggi
Jakarta Selatan

BIAYA:

Harga: Rp 3.000.000,-/orang

Rp 8.500.000/ 3 orang dari perusahaan yang sama

Rp 12.500.000/ 5 orang dari perusahaan yang sama

Biaya sudah termasuk materi ,Sertifikat, lunch dan coffee break

Pembayaran dapat ditransfer ke
BCA Cabang Sudirman

a/c no. 035-0555 421

a/n Puri Budi Yanti
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